勞工名卡

	姓名
	
	粘相片處

	身分證號
	
	性別
	
	

	出生日期
	
	出生地
	
	

	戶籍地址
	

	通訊地址
	

	連絡電話
	(家庭)
	(行動)

	最高學歷
	校名
	科系
	畢肄業

	
	
	
	

	緊急
連絡人
	姓名
	關係
	連絡電話

	
	
	
	

	
	
	
	

	到職日
	勞工保險投保／轉出日
	核定工資

	
	
	

	其他
	


※本公司員工之獎懲、傷病紀錄事項，請翻頁填寫。
勞工傷病獎懲紀錄表
	姓  名
	部  門
	職  稱
	到 職 日

	
	
	
	


	勞工請假卡

	日期(yyyy/mm/dd)
	假別
	時數
	說    明

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	勞工獎懲紀錄

	日期(yyyy/mm/dd)
	獎懲內容
	說    明

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	核備

	總經理
	人事主管
	部門主管

	
	
	


※備註：本表應每年更新；空間不足時，請另紙填寫。
